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❍ 컴퓨터 활용 능력 교육 시작
  - Zoom 프로그램 이용 온라인 교육
  - 장애학생 필요시 수어통역 및 속기 서비스 동시 제공

❍ 컴퓨터 활용 능력 교육 종료
  - 만족도 조사 (추후 온라인 링크 발송 예정)

Ⅲ  교육 세부 내용

교육과목 내용

엑셀

1회

8월 8일(월)

1. 엑셀 기본기능
  ‣ 엑셀 화면 구성 익히기
  ‣ 기본데이터 입력 및 편집

2. 서식 설정
  ‣ 셀 편집
  ‣ 셀서식 설정

3. 계산 기능
  ‣ 자동계산

2회

8월 9일(화)

1. 함수 활용
  ‣ 수학함수를 이용한 계산
  ‣ 논리함수를 이용한 계산

2. 데이터관리 와 분석
  ‣ 정렬 기능
  ‣ 필터 기능
  ‣ 부분합 기능

파워포인트

3회

8월 10일(수)

1. 기본 기능 이해
  ‣ 화면구성과 환경 설정
  ‣ 텍스트를 활용한 시각화 기능

2. 개체를 이용한 발표자료 만들기
  ‣ 그림 삽입 서식 설정
  ‣ 그림 편집기능을 이용한 꾸미기

4회

8월 11일(목)

1. 동적 슬라이드 작성
  ‣ 애니메이션 기능활용
  ‣ 멀티미디어 자료 활용

2. 자료 시각화
  ‣ 차트를 이용한 숫자 데이터 시각화


